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Introduccion

A lo largo del proceso de armonizacién curricular, que esta llevando a cabo la Universidad
de Tarapaca por medio del convenio de desempeno UTA1501, surge la necesidad de
llevar a cabo un proceso de seguimiento a los cambios e innovaciones que se estan
implementando.

El seguimiento a la innovacion curricular se enfoca en dos aspectos; el microcurricular;
hace relaciébn a los resultados de aprendizajes que adquieren los estudiantes en el
transcurso de su plan de estudios, esto por medios de practicas intermedias, evaluaciones
de medio término, entre otras acciones. Y luego el seguimiento macrocurricular, que hace
relacion a lo que declaran los académicos tanto en sus programas de asignaturas, como
en su estimacion de la carga académica (horas presenciales y trabajo auténomo).

Por tal motivo, se hace necesario llevar un registro de todos los silabus que estan siendo
innovados en la Universidad, con el objetivo de luego evaluar de qué manera estos
cambios estan contribuyendo en la mejora de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

La Unidad de Desarrollo Tecnolégico, en conjunto con la Direccién de Docencia, han
desarrollado el médulo de gestidn de silabus, que da respuesta a dicha necesidad.
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Proceso general

El proceso se inicia con los encargados de cada unidad académica. Ellos deben asignar
las asignaturas a los académicos adscritos a su unidad respectiva. Una vez asignado, el
académico debe abrir y completar el silabus con todas las secciones que lo componen.
Una vez terminado, debera finalizarlo y enviarlo a el encargado de unidad, que luego debe
verificar que cumpla con todas las secciones y en caso de que no presente
observaciones, enviara el silabus al asesor curricular asignado para cada unidad. Luego
el silabus pasa por un proceso de revision curricular donde debera ser validarlo o de
vuelto con observaciones, segun corresponda. Si el silabus no recibe ninguna
observacién, el asesor debe activar el silabus para que esté disponible en el administrador
de curso al semestre posterior.

El flujo define los siguientes estados:

El Encargado l El Encargado

de Unidad B académico deunidad t?i:iﬁ?:rl::
ST - Rl - i - I - Rt
s CIERRA el OBSERVAN

Las asesoras
curriculares

ACTIVAN el
un silabus : revision : Silabus

o silabus - el silabus
académico curricular

Figura 1. Flujo del silabus.

Estado 1: Asignado. Cuando el encargado de la unidad designa a un académico para que
ingrese el silabus al sistema de una asignatura en particular.

Estado 2: Abierto. El académico acepta y queda habilitado para el ingreso del contenido

Estado 3: Cerrado. El académico termina de ingresar todo el contenido del silabus y lo
envia a revision.

Estado 4: Enviado. El encargado de unidad académica revisa y reenvia en silabus para su
revisién curricular.

Estado 4.1: Observado. El encargado de unidad o el asesor curricular encuentra alguna
observacion, el silabus vuelve al estado 2.

Estado 5: Validado. El asesor curricular encuentra que el silabus cumple con todos los
criterios de aceptacion.

Estado 6: Activado. El asesor curricular envia el silabus para que quede disponible en el
administrador de cursos.
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Figura 2. Diagrama de proceso general de la gestion de los silabus.
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Acceso

El acceso a la aplicacion es a través de su intranet, en Ambiente del Docente, luego en
menu general seleccionar “Servicios Intranet” y finalmente seleccionar la opcion “Silabus”.

f T =" UNIVERSIDAD DE TARAPACA
Académico - Administrador de Curso &))" vrwersivad der estaco

A nicio

ET Herramientas Docentes
Madificacion Notas »

Evaluacién Estudiantil »

B Gestién Académica

re 1

No se encontraron registros

£ senicios Intranet

Syllabus »

Figura 3. Acceso a la aplicacion de gestion de silabus.

Aspectos Generales

Pre-Condicién.
- Debe existir asignatura asignada al académico.

Post-Condicion.
- Silabus ingresado para proceso de validacion.

Funcionalidades

Funcionalidad Principal.
» Seguimiento de silabus a través de los estados
» Ingreso de un Silabus
o Abrir Silabus.
o Ingresos de silabus
o Cerrar Silabus
» Ingreso de un programa con otro formato

Funcionalidades Alternativas.
» Generar PDF del programa de asignatura.
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Funcionalidad Principal

> Seguimiento de Silabus a través de sus estados.

A Inicio

Gestion Actas >
Modificacion Notas »

Evaluacion Estudiantil >

Syliabus >

Académico - Administrador de Curso

{7 UNIVERSIDAD DE TARAPACA
Universidad del Estado
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La pantalla de inicio muestra lo siguiente:

Filtros:

Figura 4: Pantalla de inicio del médulo silabus Académicos.

1. Unidad Académica: Es la unidad académica a la cual el académico esta adscrito y
tiene asignado algun silabus. El despliegue de la lista es automatico y muestra
solo los silabus que estan pendientes de finalizar, es decir en Estado (4ta

columna) ASIGNADO (1) o ABIERTO (2) u OBSERVADO (4.1).

Botonera:

% Procesar . . . . .
1. : Al presionar se obtiene el detalle de las asignaciones, con los filtros

de unidad académica. Si desea ver todos los silabus debe seleccionar la opcidon

Todos “ localizada en la ultima columna del listado.

Desarrollado por la Unidad Desarrollo Tecnolégico 2019 | Direccién de Planificacion



Manual de usuario: Ingreso de contenido de los silabus

Detalle:

1. #: Correlativo listado

2. Asignatura: Nombre de la asignatura [cédigo de la asignatura]

3. Version: Indica la version del silabus (a futuro podrian generarse nuevas versiones).

4. Estado: Indica el estado en el que se encuentra el silabus. (Ver estados posibles al
inicio de este documento).

5. Avance: Numeros de secciones terminadas / total de secciones. El registro inicial es
2/9, debido a que la primera seccién (ldentificacién de la asignatura) toma los datos
del registro de la asignatura en Registraduria y la tercera (Estandares) solo aplica para
ciertas carreras).

6. Accion: El primer icono (de izquierda a derecha) permite ABRIR el silabus. Una
vez abierto el silabus ya no puede ser asignado a otro académico. El segundo icono permite
ingresar la informacion de las secciones del silabus.

» Ingreso de un Silabus

Una vez cargado el detalle de las asignaciones (ver figura 4) se pueden realizar las
siguientes acciones:

» Abrir el Silabus

> =1 : Abrir el silabus. EI académico puede abrir el silabus en los siguientes
casos:

» Asignacién de silabus: Silabus asignado por el encargado de unidad,

ASIGNADO(1)
estado | fecha asignado

[T=]

2

= Cerrado por académico: en casos excepcionales en que el silabus este

- a9 ,
en estado cerrado | fechacierre pero se necesite

hacer alguna modificacion inmediata. Hay que tener precaucién con
esta opcion puesto que ya existe una notificacién al encargado de
unidad.
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» Ingresos del Silabus

> : Al presiona este boton se abrird una ventana que tendra el contenido del
silabus con los items (secciones) definidos. El contenido del silabus solo puede

ABIERTO(2)

ser editado (modificado) si esté en los estados Abierto |_fecha apertura

OBSERVADOC(4.1)
u Observado |_fecha observacion

Procesar |ESTADO:ABIERTO

.3 1
| [ Finalizar Silabus ‘ ‘ J- pdf ‘

Asignatura :
) Caodigo :
IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA Créditos SCT:
Horas presenciales :
Horas de dedicacién : Totales - P iales : - Trabajo auténomo : -

PRESENTACION, DESCRIPCION Y i
PROPOSITO FORMATIVO SIDITIEEREL
ESTANDARES Sin Informacién

AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y

COMPETENGIAS GENERICAS STOIHEmEEYL

EVALUACION DIAGNOSTICA PARA

DETERMINAR LOS APRENDIZAJES Sin Informacién

PREVIOS

UNIDADES Y CONTENIDOS DE B

APRENDIZAJE Sin Informacién

PLANIFICACION DE LA ENSERANZA RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ METODOLOGIAS EVALUACION
Sin Informacion Sin Informacion Sin Informacion

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Sin Informacion

REQUISITO APROBACICN

‘Pandemcién prueba optativa | Sin Informacién
{ Componente H fzzs Porcentaje = " = : ,I‘:LI- l
ia
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION CATEDRA sl No
TALLER NO No
NORMATIVA CURSO
Sin Informacion
@ Cerrar

Figura 5: Pantalla con el contenido del silabus.

El silabus esta compuesto de 9 items y cada uno tiene la opcidén de edicion del contenido.

: , . 7 I':-"? . .
Para editar un item se debe presionar el boton - y se abrird una ventana para el
ingreso de cada contenido segun se detalla a continuacion:

|. IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA: Contiene informacién basica de la
asignatura como nombre, cédigo, créditos, horas presenciales, horas de
dedicacion. Esta informacion se obtiene directamente de la informacion registrada
de la asignatura (La unidad responsable de los datos es Registraduria). Esta
ventana es solo de consulta y no se puede editar.
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Asignatura nombre asignatura
Codigo codigo
Creditos nro creditos (solo si estan registrado)
Horas Presenciales | (cantidad/cantidad/cantidad) C/T/L .. haras por cada companente
Horas de Dedicacion |tptales : 0 Presenciales : Trabajo Autonomo :
Categoria caracter asignatura (obligatoria, electiva, practica, actividad titulacion , etc..)
@ Cemar

Figura 6: Pantalla que muestra la identificacion de la asignatura.

Il.  PRESENTACION, DESCRIPCION, PROPOSITO FORMATIVO: En este apartado
se define el sentido general del curso y su contribucion a la formacién del
profesional y su descripcion en el plan de estudio respectivo.

Ingrezo Minimo 100 y Maximo 2000 caracteres

B italic u H = = = Titulo a2

M Guardar @ Cancelar

Figura 7: Pantalla ingreso item II.

Se debe ingresar el contenido, formateado en caso de que se requiera con las
opciones desplegadas.

.  ESTANDARES: Se debe completar en el caso de las carreras que trabajan en
base a estdndares y en las que los aprendizajes estén asociados a un
determinado estandar definido por el Ministerio de Educacién, colegios
profesionales o algun estandar internacional de calidad.
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Maximo 3000 caracteres

B Italic u = = = = Titulo

B Gusrdar @ Cancalar

Figura 8: Pantalla ingreso item lIl.

Se debe ingresar el contenido, formateado en caso de que se requiera con las
opciones desplegadas. En caso de que la asignatura no requiera ingreso de
estandares debe ingresar “No Aplica”.

AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y GENERICAS: este apartado se debe declarar el
area, linea o ambito de realizacion a las cuales las competencias tributan.

El ingreso de las competencias se realiza por tipo de competencias a saber
Genéricas, Especificas, subcompetencias, entre otras, segun las registradas por
los encargados de registro (Docencia).

Mo se encontraron registros.

@ Cerar

Figura 9. Mostrar de competencias silabus.

. . . © Agregar
Para agregar una competencia se debe presionar el botén agregar
el sistema abrird una ventana donde ingresara el detalle de la competencia.
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Tipo :| SELECCIONE v
SELECCIONE
B SubCumpet.encwa ) = Titulo B
Competencia Especifica
Competencia Generica

e

3

M Guardar @ Cerar

Figura 10. Ingreso de competencia silabus.

El académico debe seleccionar un tipo de competencia del listado, luego debe
ingresar el detalle de la competencia por extension, (formateado en caso de que
se requiera con las opciones incluidas en la ventana de ingreso.) Y debe

. , B Guardar . . .
presionar el botén guardar , €l sistema registrara la competencia y

actualizara la ventana de consulta de competencias (Ver figura 9).

EVALUACION DIAGNOSTICA PARA DETERMINAR LOS APRENDIZAJES PREVIOS: En este
apartado se debe declarar el tipo de instrumento a utilizar, lo que permitird
determinar el nivel de logro de los aprendizajes previos y la planificacién de la
ensefanza. Los resultados del diagnéstico deberan ser registrados con
anterioridad al ingreso de la primera nota.

Mo se encontraren registros.

@ Cerrar

Figura 11. Mostrar evaluacién diagnéstica.
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VI.

Para agregar una evaluacién diagnostica se debe presionar el boton agregar

‘ ) Agregar

la evaluaci

6n diagnéstica.

‘ , €l sistema abrird una ventana donde se debe ingresar el detalle de

Tipo :

B

SELECCIONE v

Prueba diagnostica
Cuestionario
Preguntas exploratorias

=

Titulo

Lluvia de ideas
Organizador grafico
Conversatorio

4

B Guardar @ Cermrar

Figura 12. Ingreso de detalle evaluacion diagnéstica.

El académico debe seleccionar un tipo de evaluacion que se aplicara, luego debe
ingresar el detalle del contenido de lo que se presenta para evaluacién,
(formateado en caso de que se requiera con las opciones incluidas en la ventana

de ingreso) y debe presionar el boton guardar

B Guardar

El sistema registrara el

tipo y detalle de la evaluacion diagnostica y se actualizara la ventana de
evaluacion diagndstica (ver figura 11).

UNIDADES Y CONTENIDOS DE APRENDIZAJE: En este apartado se registraran
las unidades y los contenidos que conformaran el curso.

& Procesar

Mo se encontraron registros.

@ Agregar "

@ Cerrar

Figura 13. Unidades y contenidos de aprendizajes.
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. . i ) Agregar
Para agregar unidades se debe presionar el botén agregar el

sistema abrira una ventana donde se debe ingresar la unidad y los contenidos
de ella, estas deben ser ingresadas individualmente por unidad y detalle.

| Agregar Tipa

Nombre Unidad :

a
5
-
i
i
i
i

Titulo G

Figura 14. Ingreso de unidad y contenido de la unidad.

El académico debe ingresar el nombre de la unidad en el apartado superior y el
contenido de la unidad en el apartado de abajo, donde podra utilizar las
opciones mostradas para darle formato al texto (negrita, cursiva, numeracion,

. . , B Guardar .
etc.) y posteriormente debe presionar el botén guardar El Sistema

guarda la unidad con el contenido y actualizara la ventana de unidades (ver
figura 13) Esta accion limpiara la ventana para continuar con el ingreso de las
otras unidades. Al finalizar el ingreso solo debe presionar el boton cerrar

@ Cemar

para llegar al detalle del silabus actualizado.

VIl.  PLANIFICACION DE LA ENSENANZA: Esta opcion esta divida en tres apartados

o RESULTADO APRENDIZAJE: ;Qué se espera que aprendan?, se debe
indicar los resultados de aprendizajes esperados.

o METODOLOGIA: Estrategias y métodos con los cuales se desarrollaran los
resultados de aprendizaje indicados. Se debe indicar las metodologias,
estrategias y/o actividades a utilizar.

o EVALUACION: ;Con qué evaluar?, se de indicar los tipos de evaluaciones que
se realizaran para poder evaluar, estan asociadas a los tipos de estrategias,
metodologias y actividades registradas. Existe reglas de relaciones entre las
METODOLOGIA y la EVALUACION las cuales seran ofrecidas la existencia de
estas reglas.
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@ Agregar | @ Agregar ‘ | (), Ver Relaciones | & Agregar
Resultado Esperado Metodolagia | Evaluacion |
No se encontraren registros. No se encontraren registros. Ne se encentraron registros.
< >
@ Cermar

Figura 15. Detalle de item Planificacion de la ensefianza.

o Ingreso Resultado de Aprendizaje:

‘ ) Agregar

Para agregar resultado se debe presionar el botén agregar
el sistema abrird una ventana se debe ingresar los resultados de

aprendizajes.
Resultado Aprendizaje | R
B Italic u d= = = F | Titulo a

v

B Guerdsr || @ Cerar

Figura 16. Ingreso de los resultados de aprendizaje.

Se debe ingresar individualmente cada resultado de aprendizaje, para ello debe

. . . B Guardar .
ingresar el contenido y presionar el boton guardar El sistema

guardard el resultado y actualizara la ventana de planificacion de la ensefanza.

o Ingreso Metodologia:

) Agregar

Para agregar las metodologias, se debe presionar el botdn agregar
de Metodologias, el sistema abrird una ventana donde debe seleccionar alguna
de las siguientes opciones: Metodologia, Estrategia o Actividades.
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Tipe | SELECCIONE v | v
SELECCIONE

TIPO METODOLOGIA

TIPO ESTRATREGIA
ACTIVIDAD EVALUATIVA

B Guardar @ Cemar

Figura 17. Ingreso de Metodologias.

Una vez seleccionado el tipo, debera seleccionar algunas de las opciones pre-definidas

. . . B Guardar
para cada tipo. Posteriormente se debe presionar el boton guardar y, el

sistema actualizarg la ventana detalle de la planificacion (ver figura 15).

o Ingreso Evaluacion:

Las evaluaciones dependen del ingreso de las metodologias, para ello esta definida una
tabla de relaciones (ver ANEXO 1 al final del documento), en las cuales se sugiere cuales
son los tipos de instrumentos mas apropiados de acuerdo a las metodologias que haya
decidido cada académico. El detalle de las relaciones se puede ver presionando el boton

L Ver Relaciones |

, de la ventana de detalle de la planificacion (ver figura 15).

No hay registro

@ Cerrar

Figura 18. Ventana de reglas de relacion entre los intrumentos de evaluacion y las
metodologias.

Para agregar una tipo de instrumento de evaluacion , se debe presionar el boton
agregar de la opcion Evaluacion de la ventana detalle de la planificaciones (ver
figura 15). El sistema abrird un ventana para la seleccion del tipo de instrumento
de evaluacion a utilizar.
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Tipo SELECCIONE v

B Guardar @ Cerrar

Figura 19. Ingreso de Tipo instrumento.

Se debe seleccionar el tipo de instrumento de evaluacion el cual sera obtenido del
registro de la metodologias, por lo tanto se deben ingresar primero las
metodologias, posterior a la seleccibn se debe presionar el boton Guardar

B Guardar

El sistema guardara el tipo de instrumento y se actualizara la ventana
de detalle de planificacion de la ensefanza (ver figura 15) .

VIll. RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: Se deben ingresar de manera individual
los recursos utilizados para el desarrollo y apoyo para el curso. Estos estan
clasificados en tipos, bibliograficos basicos, bibliograficos complementarios,
recursos informaticos y recursos fisicos/infraestructura.

No se encontraron registros.

@ Cerrar

Figura 20. Detalle de recursos para el aprendizaje.

Para ingresar un recurso para el aprendizaje se debe presionar el boton agregar
) Agregar

, €l sistema abrird una ventana para el ingreso de los recursos.

Desarrollado por la Unidad Desarrollo Tecnolégico 2019 | Direccién de Planificacion



Manual de usuario: Ingreso de contenido de los silabus

Agregar Tipo :

Tipo :| SELECCIONE v

Recursos fisicos/de infraestructura = s
B = Titulo 2
Bibliografia basica —
Bibliografia complementaria
Recursos informaticos

»

B Guardar @ Cerrar

Figura 21. Ingreso de recursos para el aprendizaje.

Se debe seleccionar el tipo de recurso y luego ingresar el detalle de los recursos. Si son
bibliograficos se debe usar el formato APA. Para el resto de recursos el formato es libre,

aunque se recomienda que todos los silbus de un mismo plan de estudio sigan el mismo
. . B Guardar
estandar. Una vez ingresado el recurso, se debe presionar el boton guardar Y,

el sistema guardara los recursos y actualizara la ventana de detalle de recursos para el
aprendizaje (Ver figura 20).

IX. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y EVALUACION
Esta seccién define los aspectos a administrativos del curso:

o REQUISITO APROBACION: Define las reglas para el calculo de nota final del
curso. Se debe dar un porcentaje por cada componente de la asignatura.

o NORMATIVA CURSQO: Indica las reglas sobre los procedimientos de evaluacién,
fechas de apelacién y retroalimentacion, entre otros.

Modificar Programa Asignatura

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y EVALUACION

«~ editar

Asignatura con Optativa Sin Informacion

REQUISITOS DE APROBACION

Componente Genera Acta Porcentaje Aprobacion Obligatoria | Asistencia Obligatoria
%

CATEDRA sl No

TALLER NO No

© Agregar

NORMATIVA DEL CURSO

No se encontraron registros.

Figura 22: Detalle de la seccion Aspectos administrativos y evaluacion.
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o Requisitos Aprobacion

Para ingresar los requisitos de aprobacion de la asignatura (curso), se debe

. editar
presionar el boton editar el sistema abrird una ventana para

el ingreso de la informacion definida para el curso.

Requisito Aprobacion

Asignatura con Optativa D%

Componente ‘ Genera Acta | Porcentaje | \p! ion Obli ia ‘ i ia Obli 25
CATEDRA sl J
TALLER NO J [

Figura 23. Ingreso de requisito de aprobacion.

En el primer apartado, en caso que la asignatura posea prueba optativa, se
debe ingresar el porcentaje de ponderacion de la misma, en caso que no
posea se debe dejar en blanco.

En el siguiente apartado se ingresa el porcentaje de ponderacién que tendra
cada componente (catedra, laboratorio, taller). Cabe indicar que estos
porcentajes deben ser concordantes con el reglamento de docencia o
reglamentos particualares de cada Facultad/Escuela y en su total deben
sumar 100%. Se debe marcar la casilla “Aprobacién Obligatoria” en caso que
algun componente lo requiera. De igual manera, si hay algin componente
que requiera de asistencia obligatoria se debe indicar dicho porcentaje en el
campo especificado para ello. Se excluyen de este apartado las catedras,
que por reglamento de docencia vigente no pueden tener porcentajes de

. . . . B Guardar
obligatoriedad. Finalmente se debe presionar el boton guardar Y,

el sistema guardara la informacion ingresada y actualizara la ventana de
aspectos administrativos (ver figura 22).

o Normativas del curso

Para ingresar normativas de curso se debe presionar el botén agregar, de
la ventana detalle aspectos administrativos (ver figura 22), el sistema abrira
una ventana para el ingreso de las normativas.
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Normativa Curso ~
B Italic u 1= = = = Titulo &

Figura 24. Ingreso de normativa del curso.

El académico deberé ingresar las normativas del curso, pudiendo
ingresarlas todas en un mismo apartado, donde podra darle formato al
texto ingresados segun las opciones disponibles. Al terminar el ingreso

. B Guardar i
debe presionar el boton guardar y, el sistema guardara los

cambios y actualizara la ventana de detalle de aspectos administrativos
(ver figura 22).

Una vez finalizado el ingreso de todos los items, el avance deberd indicar 9/9 y asi el
académico podra cerrar el silabus, para que este sea enviado a revisién.

» Envio del Silabus.

En la ventana de contenido de silabus (ver figura 25), se debe presionar el botén Finalizar

|g Finalizar Silabus
silabus . El sistema cerrara el silabus, cambiando de estado y se le
enviarqd un correo al encargado académico notificando el cierre de su silabus. Se
actualizara la ventana de seguimiento sacando de pendientes el silabus ingresado.

. Procesar ESTADO:ABIERTO -
‘ [ Finalizar Silabus ‘ ‘ J-| pdf ‘

Asignatura : -
A Cédigo : - —
SO, e Ed
Horas presenciales : (0/0/0) (C,T,L) —
Horas de dedicacion : Totales - Presenciales : - Trabajo auténomo : -
PRESENTACION, DESCRIPCION Y
PROPOSITO FORMATIVO 77777
- ESTANDARES No aplica | & .

@ Cerrar

Figura 25. Botdn de enviar el silabus para revision.
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» Ingreso de un programa de asignatura con otro formato

Para el caso de los programas de asignaturas anteriores al formato Silabus (ver figura
26), el ingreso de informacién debera hacerse de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DE TARAPACA

PROGRAMA DE ASIGNATURA
IDENTIFICACION

OBJETIVOS GENERALES

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDOS PROGRAMATICOS

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

SISTEMA DE EVALUACION

BIBLIOGRAFIA

Figura 26. Formato de programa de asignatura anterior al formato silabus
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Identificacion: Esta seccion no debera ser llenada en sistema, ya que los datos de la
asignatura el sistema los carga directamente desde la base de datos de registraduria.

Objetivos generales: Los objetivos generales deberan ser ingresados en la seccién I
“PRESENTACION, DESCRIPCION Y PROPOSITO FORMATIVO” (ver pagina 9).

& Procesar ESTADO:ABIERTO

‘ [ Finalizar Silabus ‘ ‘ J-| pdf

Asignatura :
A Cédigo =
IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA Créditos SCT:
Horas presenciales :
Horas de dedicacion : Totales - Presenciales : - Trabaio autonomo : -

PRESENTACION, DESCRIPCION Y

PROPOSITO FORMATIVO Sin Informacion

ESTANDARES Sin Informacion I'd

AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y .

COMPETENCIAS GENERICAS Sin Informacion

EVALUACION DIAGNOSTICA PARA

DETERMINAR LOS APRENDIZAJES Sin Informacion

PREVIOS

UNIDADES Y CONTENIDOS DE s

uNDADES Y C E—

PLANIFICACION DE LA ENSERANZA RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ METODOLOGIAS EVALUACION
Sin Informacion Sin Informacion Sin Informacion

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Sin Informacion

REQUISITO APROBACION

Ponderacion prueba optativa Sin Informacion
{ Componente ‘ Genera H i H obacio H Asisuneia% i ]
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION CATEDRA sl No
TALLER NO No

NORMATIVA CURSO
Sin Informacion

Figura 27. Los objetivos generales deberan ir la seccion de Presentacion, Descripcién y Proposito
formativo.

Objetivos especificos: Los objetivos especificos deberan ser ingresados individualmente
en la seccion VI “PLANIFICACION DE LA ENSENANZA”, apartado “RESULTADOS DE
APRENDIZAJES” (ver pagina 13).

@ESTADO:ABIERTO

Asignatura :
Cédigo : —
IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA Créditos SCT: &
Horas presenciales :
Horas de dedicacion : Totales - Presenciales : - Trabajo autonomo : -
PRESENTACION, DESCRIPCION Y p
- PROPOSITO FORMATIVO S0l ¢
- ESTANDARES Sin Informacion ﬂ
AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y B
- COMPETENCIAS GENERICAS S ifomacien ‘i
EVALUACION DIAGNOSTICA PARA =
DETERMINAR LOS APRENDIZAJES Sin Informacion &
PREVIOS
UNIDADES Y CONTENIDOS DE .
- APRENDIZAJE Sin Informacién &
5 Q RESULTADOS DE APRENDIZAJE  METODOLOGIAS EVALUACION 7

R

- RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Sin Informacion ‘ /
REQUISITO APROBACION
Ponderacién prueba optativa Sin Informacion

Genera Asi: i
| oo R e e
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y Va ‘
EVALUACION CATEDRA sI No =
TALLER NO No
NORMATIVA CURSO

Sin Informacion

Figura 28. Los objetivos especificos deben ingresarse individualmente en la seccién de Resultados
de aprendizajes.
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Contenidos programaticos: Los contenidos deberan ser ingresados individualmente en
la seccion VI “UNIDADES Y CONTENIDOS DE APRENDIZAJES” (ver pagina 12).

& Procesar ESTADO:ABIERTO

IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

PRESENTACION, DESCRIPCION Y
PROPOSITO FORMATIVO

ESTANDARES
AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y
COMPETENCIAS GENERICAS

EVALUACION DIAGNOSTICA PARA
DETERMINAR LOS APRENDIZAJES
PREVIOS.

UNIDADES Y CONTENIDOS DE
APRENDIZAJE

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION

NEENESN © l

Asignatura :

Cédigo :

Créditos SCT:

Horas presenciales :

Horas de dedicacion : Totales - Presenciales : - Trabajo autonomo : -

Sin Informacion
Sin Informacion

Sin Informacion
Sin Informacion

Sin Informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ METODOLOGIAS
Sin Informacion Sin Informacion

Sin Informacion
REQUISITO APROBACION

Ponderacion prueba optativa Sin Informacion

EVALUACION
Sin Informacién

‘ [=3 Finalizar Silabus ‘ ‘ - pdf

N

C commmen [ I o [
CATEDRA Sl No

TALLER NO No

NORMATIVA CURSO

Sin Informacion

Figura 29. Los contenidos programaticos deben ser ingresados en la seccién VI Unidades de

aprendizajes.

Actividades de aprendizaje: Las actividades de aprendizaje deberan ser ingresadas
individualmente en la seccion VIl “PLANIFICACION DE LA ENSENANZA”, apartado
“METODOLOGIAS” (ver pagina 14).

Procesar | ESTADO:ABIERTO

@

IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

PRESENTACION, DESCRIPCION Y
PROPOSITO FORMATIVO

ESTANDARES

AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y
COMPETENCIAS GENERICAS
EVALUACION DIAGNOSTICA PARA
DETERMINAR LOS APRENDIZAJES
PREVIOS

UNIDADES Y CONTENIDOS DE
APRENDIZAJE

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION

Asignatura :
Cédigo :

Créditos SCT:

Horas presenciales :

Horas de dedicacion : Totales - Presenciales : - Trabajo auténomo : -

Sin Informacion
Sin Informacién

Sin Informacion
Sin Informacion

Sin Informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ METODOLOGIAS
Sin Informacion Sin Informacion

Sin Informacién

EVALUACION
Sin Informacién

‘ [=3 Finalizar Silabus ‘ ‘ J~| pdf

NENEEEN ® l

N

REQUISITO APROBACION

Ponderacién prueba optativa Sin Informacion
B =
CATEDRA s No

TALLER NO No

NORMATIVA CURSO
Sin Informacion

Figura 30. Las actividades deberan ser seleccionadas desde el menu de metodologias, ubicado en
la seccion Planificacion de la ensefianza.
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Sistema de evaluacion: Esta informacion debera ser ingresada en la seccion IX

“ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y EVALUACION” (ver pagina 17).

ESTADO:ABIERTO

i Procesar

IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

PRESENTAGION, DESCRIPCION Y
PROPOSITO FORMATIVO

ESTANDARES

AREAS, COMPETENGIAS ESPECIFICAS Y
COMPETENCIAS GENERICAS
EVALUACION DIAGNOSTICA PARA

DETERMINAR LOS APRENDIZAJES
PREVIOS

UNIDADES Y CONTENIDOS DE
APRENDIZAJE

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION

NSNS NEN l

Asignatura :
Cédigo :

Créditos SCT:
Horas presenciales :

Horas de : Totales -

: - Trabajo
Sin Informacion
Sin Informacion

Sin Informacién

Sin Informacion

Sin Informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~ METODOLOGIAS
Sin Informacion Sin Informacion

Sin Informacion
REQUISITO APROBACION

Ponderacién prueba optativa Sin Informacion

EVALUACION
Sin Informacion

‘ [ Finalizar Silabus ‘ ‘ J-) pdf

- e [t ]
CATEDRA s No

TALLER NO No

NORMATIVA CURSO

Sin Informacion

&

Figura 31. En sistema de evaluacion debera ingresar sol6 la informacion solicitada en el formulario

de aspectos administrativos.

Bibliografia: La informacion de la bibliografia debera ser ingresada individualmente en el
apartado VIl “RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE” (ver pagina 16).

4 Procesar ESTADO:ABIERTO

IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

PRESENTACION, DESCRIPCION Y
PROPOSITO FORMATIVO

ESTANDARES
AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y
COMPETENCIAS GENERICAS

EVALUACION DIAGNOSTICA PARA
DETERMINAR LOS APRENDIZAJES
PREVIOS

UNIDADES Y CONTENIDOS DE
APRENDIZAJE

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
EVALUACION

SNENEN ® l

Asignatura :
Cédigo :

Creditos SCT:
Horas presenciales :

Horas de : Totales -

: - Trabajo

Sin Informacion
Sin Infermacién
Sin Informacion
Sin Informacién
Sin Informacion

METODOLOGIAS
Sin Informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
Sin Informacién

Sin
Sin Informacién
REQUISITO APROBACION

Ponderacion prueba optativa Sin Informacion

EVALUACION

‘ [3 Finalizar Silabus ‘ ‘ 7] polf

Informacion

~

N

o comnne | R e GRIR Memepees
CATEDRA sl No
TALLER NO No

NORMATIVA CURSO
Sin Informacion

Figura 32. La bibiliografia debera ser ingresada individualmente en la seccion Recursos para el
aprendizaje, preferentemente como bibliografia basica.
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Funcionalidad Alternativa

» Generar PDF del programa de asignatura.
Una vez que el académico abre su silabus, se habilita la opcién de ver el documento y

generar su PDF. Para ello deberd presiona el icono -en la columna “Accion”,
posterior a eso, se abrird una ventana con el contenido del silabus ingresado por el

‘,Emdf

académico y al presionar el botén se generara el PDF, donde el

académico tendra la opcién de descargarlo y/o imprimirlo.

‘ 4 Procesar ‘ESTADO:ABIERTO -
— | [ Finalizar Silabus | ‘ J-| pdf |
Asignatura :
- Codigo : —
IDENTIFICACION DE LA : 3 7
ASIGNATURA Creditos SCT._ ] | &
Horas Presenciales : —
Horas Dedicacion :
PRESENTACION, DESCRIPCION Y ?
PROPOSITO FORMATIVO L
- ESTANDARES | &
AREAS, COMPETENCIAS -
ESPECIFICAS Y COMPETENCIAS
GENERICAS
EVALUACION DIAGNOSTICA —
PARA DETERMINAR LOS | o
APRENDIZAJES PREVIOS
@ Cerrar

Figura 26: Contenido de silabus listo para ser enviado a revisién.

La figura 27 muestra el silabus generado en formato PDF el cual puedes ser descargado

0 impreso con las opciones indicadas en la parte superior el documento m

El PDF puede ser generado en cualquier momento del proceso, por lo que se recomienda
ir generandolo a medida que se va ingresando la informacion, esto con el objetivo de ir
revisando que el documento vaya quedando sin problemas de formato.
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— + Tamafo automético #

UNIVERSIDAD
DE TARAPACA

[P PROGRAMA DE ASIGNATURA

SILABUS

| IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

Asignatura

Codigo

Créditos SCT

Horas Presenciales

Horas Dedicacion Totales

0 Presenciales

Trabajo v

@ Cermrar

Figura 27: Contenido de silabus listo para ser enviado a revision.

=l PROGRAMA DE ASIGNATURA
F 3 SILABUS

| IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

Asignatura

Codigo

Créditos SCT

Horas Presenciales

VIl PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

RESULTADO APRENDIZAJE

METODOLOGIA

EVALUACION

VIl RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

[

IX ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y EVALUACION

— N Trabajo
Horas Dedicacion Totales 0 Presenciales i

Categoria

1l PRESENTACION, DESCRIPCION Y PROPOSITO FORMATIVO

[

Il ESTANDARES

[

IV AREAS, COMPETENCIAS ESPECIFICAS Y COMPETENCIAS GENERICAS

[

VEVALUACION DIAGNOSTICA PARA DETERMINAR LOS APRENDIZAJES PREVIOS

L

VIUNIDADES Y CONTENIDOS DE APRENDIZAJE

[

REQUISITO APROBACION

Asignatura con Optativa :

\Genera Acta 3]
Obligatoria |Obligatoria
CATEDRA Ell No
[(ABCRATORIC| WD No
NORMATIVA CURSO

Figura 28: Formato del PDF generado.
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Preguntas frecuentes

1 ;COmo se realiza la comunicacion de los cambios de estados?
La comunicacion del estado es a través de correo electrénico, cada vez que se realice un
cambio en los estados Asignados (Académico), Cerrado (encargado de unidad Académica),
Enviado (Asesor Curricular), Observacion (académico y encargado de unidad académica) se
enviara correo electrénico a quien corresponda.

2 ¢Qué pasa si no me llegan los correos electrénicos de aviso?
Debe actualizar sus direcciones en la pestafa “Mi Email’, que se encuentra al ingresar a la
Intranet.

3 ¢ Puedo volver abrir un silabus cerrado?
Si, siempre que no haya pasado por algun otro estado.

4  Sitengo alguna otra duda ¢ddnde debo escribir?
La unidad que esta a cargo del proceso es la Direcciéon de Docencia.
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Anexo 1: Tabla de relaciones entre instrumentos evaluativos

y metodologias.

A la izquierda de la tabla se tiene un instrumento de evaluacion y la derecha de cada uno
se encuentra el tipo de metodologia, estrategia y actividad evaluativa que mejor se ajusta

a dicho instrumento.

En caso de que su metodologia, estrategia, actividad evaluativa o instrumento de
evaluacién no se encuentre en la tabla, deberia hacerlo llegar la Direccién de Docencia
para incorporarlo en el sistema.

Instrumento de Metodologia Estrategia Actividad
evaluacién evaluativa
Control Clase magistral
activa
Resolucion de
problemas
Escala de actitudes | Aprendizaje Debate Tutoria
colaborativo
Aprendizaje in situ Foro

(salida a terreno)

Aprendizaje
mediante el servicio

Mesa redonda

Planificacion

Simposio

Proyectos

Simulaciones

Escala de
apreciacion

Aprendizaje basado
enTIC

Cuaderno de
laboratorio

Aprendizaje basado
en problema

Trabajo practico

Aprendizaje
colaborativo

Aprendizaje in situ
(salida a terreno)
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Aprendizaje
mediante el servicio

Estudio de casos

Investigacion por
tutoria

Planificacion

Proyectos

Simulaciones

Escala de Aprendizaje
observacion colaborativo

Aprendizaje in situ
(salida a terreno)

Aprendizaje
mediante el servicio

Examen final Clase magistral
activa
Lista de cotejo Resolucion de Cuadro comparativo Cuaderno de
problemas campo
Diagramas (de arbol, de | Cuaderno de
flujo, entre otros) laboratorio
Mapa conceptual Trabajo practico
Matriz de clasificacion
Pauta de auto- Aprendizaje basado
evaluacién en problema

Aprendizaje basado
enTIC

Aprendizaje in situ
(salida a terreno)

Aprendizaje
mediante el servicio
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Estudio de casos

Investigacion por
tutoria

Microcasos

Planificacion

Proyectos

Simulaciones

Pauta de co-
evaluacion

Aprendizaje basado
en problema

Aprendizaje basado
enTIC

Aprendizaje
colaborativo

Aprendizaje in situ
(salida a terreno)

Aprendizaje
mediante el servicio

Estudio de casos

Investigacion por
tutoria

Microcasos

Planificacion

Proyectos

Simulaciones

Prueba escrita

Clase magistral
activa

Prueba oral

Clase magistral
activa

Rubrica analitica

Aprendizaje basado
en problema

Ensayo

Creaciones
(documentos,
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presentaciones
digitales,
folletos,
portafolio, entre
otros)

Aprendizaje basado | Seminario Exposicion
enTIC
Aprendizaje Taller Revisién de
colaborativo articulos,
€ensayos,
monografias
Aprendizaje in situ
(salida a terreno)
Aprendizaje
mediante el servicio
Estudio de casos
Microcasos
Planificacion
Proyectos
Simulaciones
Rubrica holistica Resolucién de Foro Informe
problemas
Mesa redonda Resumen
Simposio Sintesis
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