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Como Elaborar un
informe



|[dentificar y redactar las partes que componen al
informe academico
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Sesion Anterior

Redaccion

Informe

Del Informe

Cierre

De la sesion



cQueé tratamos

La sesion anterior?




Partes

INnforme Academico




Presenta el tema o problema
que vas a desarrollar. Explica
porque es importante
exponer ese tema.

Se mencionan las partes que
componen el textoy que
tratara cada una.




Presenta ordenadamente los
contenidos del informe,
echando mano a subtitulosy
secciones.

CoOmo se organice va a
depender del genero
especifico de informey las
instrucciones adicionales
que se hayan recibido.

DOS




Conclusiones

Indica los hallazgos mas
importantes de | trabajo.

Tambien puede plantearse
preguntas, explicitar sihubo
alguna debilidad en el
metodo o proponer nuevas
acciones para seguir
profundizando el tema.




Redaccion
Del Informe
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Es la parte del texto que expone, aclara, explica,
ejemplifica, define, describe, analiza, narra,
informa el tema, organizando la informacion en
determinadas estructuras.



e Primero

El desarrollo constituye la esencia del trabajo, ya que es aqui donde se
exponen los datos obtenidos o recolectados. Si el informe es el
resultado de una investigacion documental, el investigador organizara
la informacion reunida relacionando los autores consultados ©
introduciendo aquellas referencias que resulten importantes para el
desarrollo del tema elegido.



« Segundo

Si se trata de un informe que expone los resultados de una
investigacion de campo, el autor detallara los materiales
utilizados y describira, paso por paso, los procedimientos
empleados para obtener determinados resultados.
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No olvidar el objetivo
general del informe

Hacer referencia a las
ideas de distintos autores
para sustentar lo
planteado.

Considerar los puntos
esencialesdela
bibliografia consultada

No dejar el tema
inconcluso, es apropiado
comenzar a concluir las
ideas



Despues de varios analisis se ha detectado que uno de los
principales conflictos que tienen los estudiantes que
ingresan por primera vez a la educacion universitaria, se
focaliza en la redaccion de textos academicos,
principalmente en la parte ortografica. Es por este motivo,
gue es nace el interes por identificar cuanto saben los
estudiantes sobre ortografia, y cuales son sus principales
deficiencias.



Tras una estudio de tres anos, se pudo establecer que el
mayor problema nace por las falencias que traen previo al
ingreso, por lo que los estudiantes carecen de
conocimientos basicos de ortografia. El origen de este
conflicto radica en que nunca comprendieron del todo la
relevancia de una buena ortografia, ni pusieron atajos a
sus dudas en la educacion media, tal como lo sefnala C
Flores, en su articulo "Problemas ortograficos en alumnos
de primer ano de ensenanza superior”



"Los estudiantes de primer afo de educacion superior,
desconocen |lo relevante que es escribir correctamente en
contextos academicos y laborales, muchos de ellos
piensan que solo es algo accesorio, que debe exigirse solo
en areas Humanistas y no en otras Facultades”.
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Este es el ultimo aspecto del informe, en este se expresan
las conclusiones o teorias finales que se desprenden del
desarrollo. Es la parte donde se presentan, de forma
resumida, tanto los resultados del analisis efectuado como
la interpretacion que se debe hacer de los mismos



En esta parte se da cuenta de las deducciones realizadas a
partir del trabajo, respondiendo, por ejemplo, a preguntas
COmo estas:

- ¢Que se haaprendido?

. ¢Que se ha descubierto?

- ¢Aque conclusion se ha llegado?

. ¢+Cuales sonlos alcances de ellos?



La conclusion dialoga con la introduccion, pues da
respuesta a los objetivos 0 problemas que fueron
planteados en esta primera parte.

Al mismo tiempo, se recomienda incorporar proyecciones o
recomendaciones, correspondientes a la formulacion de
estrategias sugeridas para apbordar el asunto, problema o
situacion descrita y analizada.



Para dar cierre a este informe, es preciso recordar el
objetivo que motivo este analisis, el cual consistia en
identificar cuanto sabian, los alumnos de primer ano, sobre
ortografia puntual.



Despues de recopilar informacion y analizar encuentras vy
otros instrumentos de recopilacion de informacion, se pudo
descubrir que solo el 20% de los estudiantes que ingresan
por primera vez a la universidad, cuenta con una escritura
optima, otro 45% presenta problemas ortograficos, pero
realiza acciones para remediar su problema, mientras que el
25% restante manifiesta no sentirlo como algo relevante para
su desempeno y formacion academica.



De igual forma, en el transcurso del trabajo se pudo
corroborar que este problema es uno de los principales
conflictos academicos que presentan los estudiantes al
momento de realizar trabos escritos, siendo este aspecto

un Nuevo nicho de investigacion futura.



Tomando el tema escogido la sesion
anterior...

Redactemos una desarrolloy
conclusiones (ambas de una plana)




|
Cierre
De la sesion de hoy

Revision de actividad




« ;Que te parecio la clase de hoy?

« ;Que incorporarias para la proxima sesion?




La verdadera educacion consiste en
obtener lo mejor de uno mismo




