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1. Pestaña “Actividades”.

2. Calendario de actividades.

3. Porcentajes de las actividades.

4. Código de la actividad.

5. Horas estimadas para realizar actividad.

6. Tipo de actividad (formativa o sumativa).

7. Editar actividad.

8. Rúbrica de actividades sumativas.

9. Botón para eliminar actividad.

10. Botón para colocar actividad.

En la siguiente imagen se señalan los botones y aspectos más relevantes de la pestaña “Actividades”.

INTERFAZ DE LA PESTAÑA DE ACTIVIDADES
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COLOCAR ACTIVIDAD

1

1. Haga clic en el botón “Colocar trabajo”,  de esta manera, se abrirá el “Gestor de actividades”, en el cual debe definir los
detalles de la actividad (más información en la página N°7).

 Gestor de actividades (página N° 8).
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1

2

1. Haga clic en el recuadro para seleccionar la actividad que desea eliminar.

2. Haga clic en el botón “Eliminar trabajo” para eliminar la actividad seleccionada.

Las actividades se pueden eliminar siempre y cuando no 
se haya cumplido la fecha de entrega y ningún estudian-
te haya enviado el trabajo.

ELIMINAR ACTIVIDAD
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EDITAR ACTIVIDAD

1. Haga clic en el botón “Editar”, se abrirá el “Gestor de actividades”, donde puede
modificar cada uno de los campos (más información en la página N° 7).

1

Las actividades se pueden editar siempre y cuando no 
se haya cumplido la fecha de entrega y ningún estudian-
te haya enviado el trabajo.

 Gestor de actividades (página N° 7).
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GESTOR DE ACTIVIDADES

Esta pestaña aparece al colocar o editar un trabajo.  Aquí debe definir el nombre de la actividad, el tipo de evaluación y la fecha de entrega, entre 
otros aspectos; además, debe subir un documento o ingresar una URL con las indicaciones necesarias para realizar la actividad. Puede ver el detalle 
de cada aspecto en las páginas N° 8 y 9.

1. Nombre de la actividad.

2. Número correlativo de la actividad.

3. Descripción breve de la actividad.

4. Tipo de actividad (ficha, tarea, taller, etc.).

5. Actividad formativa o sumativa.

6. Actividad obligatoria u optativa.

7. Actividad individual o grupal.

8. Fecha final para enviar actividad.

9. Horas estimadas para desarrollar la actividad
(dirigidas o autónomas).

10. Subir archivo o ingresar URL con las indica-
ciones de la actividad.

11. Determinar si se debe enviar o no un archivo
del trabajo.

12. Adjuntar archivo de audio (optativo)

Una vez definidos todos los campos 
debe pulsar el botón “Registra” para 
colocar la actividad en la asignatura. 
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CAMPOS DEL GESTOR DE ACTIVIDADES

A continuación se presentan en detalle algunos campos del gestor de actividades (la mayoría de estos campos tiene un menú desplegable).

Definir tipo de evaluación

Determinar Carácter

Campo para definir el tipo de actividad que se colocará en la asignatu-
ra. Se pueden encontrar actividades tipo ficha, tarea, laboratorio, taller, 
exposición, etc. Algunas de estas actividades solo pueden ser defini-
das como formativas y otras solo como sumativas, sin embargo, 
existen otras que pueden ser formativas o sumativas.

Campo para definir si la actividad es formativa o sumativa.

Campo para definir si la actividad es obligatoria u optativa.

Determinar forma

Campo para definir si la actividad es personal o grupal.

Definir tipo
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Campo para definir la cantidad estimada de horas dirigidas o autóno-
mas que se requieren para desarrollar una actividad.

Tiempo estimado para desarrollar la actividad



CAMPOS DEL GESTOR DE ACTIVIDADES
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Campo para definir la fecha final de la actividad, esto significa que los 
estudiantes pueden enviar el trabajo hasta las 23:59 horas del día 
asignado. Para ingresar la fecha debe pinchar el “botón pequeño con 
forma de calendario”(1), de esta forma, se desplegará un “calendario 
flotante”(2) en el cual debe seleccionar una fecha de entrega (la plata-
forma indicará si la fecha está disponible).

Fecha de vencimiento



RÚBRICA HOLÍSTICA

1. Definir descripción, según el
nivel de desempeño.

2. Almacenar rúbricas.

La rúbrica holística permite definir el nivel de desempeño de una actividad sumativa, agregando una “Descripción” por cada uno de los niveles. 
Estos constan de un “Concepto” y una “Calificación”. Al momento de evaluar deberá seleccionar un concepto y este le dará la posibilidad de 
agregar decimales a esa calificación.
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CALENDARIO

1. Haga clic en el botón “Calendario”, para desplegar la pestaña “Calendario de Actividades”, la cual muestra la carga académica de
los estudiantes.
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PORCENTAJES

1

2

34

1. Botón de porcentajes.

2. Porcentajes de actividades
sumativas.

3. Porcentaje promedio de
actividades sumativas.

4. Actualizar porcentajes
de la asignatura.

1. Haga clic en el botón “Porcentajes” para abrir la “Pestaña de porcentajes”. Aquí 
debe asignar el porcentaje de cada actividad sumativa y el porcentaje promedio de las 
actividades formativas.

La suma de los porcentajes de las actividades sumati-
vas debe ser igual al 100% en el “Porcentaje total de 
Actividades Sumativas”.
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